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Area: Gestié i organitzacié de centre
#PAS #Coordinador #Director

PRESENTACIO

Microsoft 365 ofereix un paquet d'eines i serveis de Microsoft que
permeten col-laborar, agilitzar i sistematitzar el treball. Bona part
d’aquestes eines inclouen aplicacions com Teams, Outlook, OneNote,
OneDrive, Sharepoint entre altres.

Hem preparat un seguit de sessions formatives per poder millorar i
aprendre el ventall d’eines que Microsoft ofereix i utilitzar-lo en els
departaments d’administracié de les escoles i per ajudar els diferents
equips de treball.

Les sessions formatives les hem agrupat en diferents accions
formatives independents per poder aprofundir en diferents aplicacions
d’interés: Teams, OneDrive, Sharepoint.

DESTINATARIS

Adrecat a Directors i coordinadors d’equips de treball, personal
d’administracié i serveis de les escoles que utilitzen les eines
informatiques de Microsoft 365 per la gestid i organitzacié del centre.

OBJECTIUS

« Coneéixer el funcionament de OneDrive com a gestor de fitxers, i
com s’integra a les aplicacions d’escriptori.

* Descobrir les funcions que permeten compartir fitxers i treballar-
los de forma col-laborativa.

 Entendre com es sincronitzen els fitxers a l'ordinador i com
solucionar els problemes habituals.

CONTINGUTS

1.Introducci6 a Microsoft OneDrive i I'’entorn web

2.Funcions basiques de gestid de fitxers i carpetes

3.Compartir fitxers i carpetes

4. Aplicacions OneDrive

Aplicacié web

Sincronitzacid de carpetes i solucié a problemes frequients
Aplicacié d’escriptori

Aplicacié per a mobil
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FORMADOR

Mateu Tres. Enginyer Técnic en Informatica de Sistemes. Ha estat
técnic informatic i coordinador TIC de Salesians Sant Viceng dels
Horts. Actualment és Director Técnic d'ANyTIC, consultoria de negoci
i TIC.

Aula virtual
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INICI
9 d'abril de 2024
Fi
18 d'abril de 2024

DURADA

6 hores

CALENDARI | HORARI

9,11,16 i 18 d’abril
De 10.00 a 11.30h

MODALITAT

Presencial

(Aula virtual sincronica)

LLOC D'IMPARTICIO
MOODLE FECC - Zoom

Aquesta formacié es realitzara

mitjangant aula virtual

Abans del curs els participants rebran un
mail amb instruccions per accedir a la
plataforma de la formacid.

PREU
88,00 €

Veure [apartat condicions econdmiques
FINANCAMENT

Bonificable

Veure [apartat condicions economiques

FORMADOR

Mateu Tres
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INSCRIPCIO | CONDICIONS ECONOMIQUES

/ Preu i inscripcions
e L’import J’aquesta accié formativa és de 88,00€ per participant. Hi ha un 25% de descompte per als participants autonoms de
les entitats adherides a la FECC.
— o Aquesta formacié és bonificable, per un import maxim de 85,80€ per participant (sempre que es compleixin totes les
, condicions (veure I'apartat “Bonificacions de la matricula”)
~e_ Les sol-licitl\st d’inscripcié a accions formatives es formalitzaran a través del formulari que trobareu a la web de la FECC
www.escolacristiana.org en I'apartat Formacié. O accedint directament a: http://blogs.escolacristiana.org/formacio/llistat-de-cursos/
e En elﬁas d'escoles adherides a la FECC, i si el participant no ens ha indicat el contrari, facturarem I'import d'aquesta formacio a
I'escola/entitat un cop iniciat el curs (alla us indicarem la forma de pagament, habitualment mitjiangant REBUT DOMICILIAT).
e Si I’escola NO es fa carrec del pagament o el participant NO pertany a cap escola adherida a la FECC (cal que ens ho
~ indiqueu fent un mail a formacio@escolacristiana.org ) caldra que, un cop realitzada la inscripcid, seguiu les instruccions del correu
que rebreu, en el qual, i si queden places disponibles, us indicarem que feu una transferencia per I'import de I'activitat al nUmero
de compte ES32 2100-3200-94-2201233517, indicant en el concepte el codi del curs i els vostres cognoms. Haureu d'enviar el
comprovant de la transferencia a formacio@escolacristiana.org
o El periode habil d’inscripcio es cloura quan ja no quedin places disponibles i, com a molt tard, dos dies abans de l'inici de I'accié
formativa. Les accions que no tinguin el nombre minim d’inscripcions s’hauran de suspendre, prévia comunicacio a les persones
inscrites.

Baixes

Si es notifica la baixa a la FECC per correu electronic 3 dies abans de l'inici I'accié formativa, no es facturara la formacié i en cas
d’haver fet el pagament es retornara I'import. En cas de comunicar per escrit la baixa entre 3 dies abans de I’inici i el dia anterior,
es cobrara un 20% de I'import del curs. En cas d’avisar el mateix dia o bé no assistir al curs, es cobrara tot el preu del curs.

Documentacié a enviar a la FECC préviament a la realitzacié del curs (IMPRESCINDIBLE)

o Full d’inscripcié signat i segellat pel titular del centre. Aquest full podeu obtenir-lo un cop us haguem confirmat la vostra inscripcié
anant a I'apartat "Formacio" de la pagina web, entrant a "Usuaris registrats" i clicant a “Cursos en els quals la teva inscripcié ha
estat acceptada” i clicant al simbol (+).

o Document d'Informacié a la Representacié Legal dels Treballadors (només per als participants dels centres que bonifiquin). El
model podeu obtenir-lo al web, clicant a: http://blogs.escolacristiana.org/formacio/aspectes-practics/ En cas que l'entitat ja hagi

lliurat aquest document en un curs anterior fet dins de I'actual exercici, no cal tornar-lo a lliurar.
o Certificat de cost salarial del participant (excepte autonoms i participants d’entitats no adherides a la FECC, o participants que
hagin demanat expressament que NO els tramitem bonificacid). EI model podeu obtenir-lo al web, clicant a:

http://blogs.escolacristiana.org/formacio/aspectes-practics/

Certificat d’assisténcia
Per rebre el certificat d’assisténcia cal haver assistit a un 75% de la docéncia presencial o de les aules virtuals, i en cas que hi hagi

teleformacié haver aprovat també aquesta part (segons la valoracié6 del formador). També és imprescindible haver lliurat la
documentaci6 del curs (documentacio indicada a l'apartat anterior).

Bonificacions de la inscripcié \

o IMPORTANT! Per bonificar aquesta formacid cal que I'entitat/escola disposi de remanent de credit de formacié (si voleu que us |
consultem el crédit que us queda per aquest any, feu-nos un correu a gestio@escolacristiana.org) ‘
Per tal de poder-vos bonificar I'import corresponent, cal haver fet préviament els tramits. Nosaltres realitzem automaticament els
tramits per a les escoles adherides a la FECC, i un cop finalitzada la formacié us enviarem I'import exacte a bonificar. Si no sou
entitat adherida a la FECC per6 voleu que us fem aquesta gestio (cost de la gesti6: 12,5€/participant) cal que ens ho demaneu a:
gestio@escolacristiana.org ~ —

e L’aplicacié d'aquesta bonificacio esta subjecta a la normativa de bonificacions: Real Decreto 694/2017, de 3 de julio i Ley 30/2015,
de 9 de septiembre \

No podran ser objecte de bonificacié: les inscripcions fora de termini, les participacions que no arribin al 75% d’assisténcia de fa
part presencial o aula virtual, la no superacié de la part de Teleformacié (en cas que n’hi hagi), la participacio dels Autonoms, les
inscripcions en les quals el participant (particularment) hagi pagat alguna quantitat.
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